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Kvalifikacijos tobulinimo programų ir renginių registro programa 

 
 Ši programa vykdoma internetinėje naršyklėje Sistemos administratorius tvarko šios 
programos vartotojus, suteikia vartotojo vardą ir slaptažodį. Programa pasiekiama naršyklėje 
nurodžius http://www.ktprr.smm.lt/ adresą. Surinkus adresą, atidaromas toks puslapis: 

 

 
Pav. 1 

 
 Vartotojo vardą ir slaptažodį suteikia sistemos administratorius. Lauke   „Vartotojo 
vardas“ reikia įrašyti savo vartotojo vardą (kuriuo vartotojas užregistruotas sistemoje), lauke 
„Slaptažodis“ - įvesti slaptažodį. Būtina sutikti su prisijungimo sąlygomis. Jas peržiūrėti galima 
paspaudus nuorodą „peržiūrėti“. Įrašius reikiamas reikšmes, spaudžiamas mygtukas Prisijungti 
(arba Enter klavišas klaviatūroje). Jeigu vartotojas ir slaptažodis įrašyti teisingai, bei pažymėta, kad 
sutinkama su sąlygomis, registravimasis bus atliktas sėkmingai. Jeigu ne, bus pateiktas atitinkamas 
klaidos pranešimas. 

 
 
 
 

1. Mygtukų juosta 

Prisijungus į sistemą, naršyklės viršutinėje dalyje atsiranda mygtukų juosta.  

 
Pav. 2 

 
 Pirmas, antras, trečias bei penktas mygtukai bus rodomi tvarkytojo teisę turintiems 
vartotojams. Ketvirtą ir penktą mygtuką matys vartotojai, turintys teisę duomenis tik peržiūrėti. 
Mygtukas „Registruoti naują“ yra skirtas naujos programos įvedimui. Mygtukas „Tvarkyti 
duomenis“ skirtas programos suradimui ir redagavimui bei renginių įrašymui, ir redagavimui. 
Mygtukas „Duomenų trynimas“ yra skirtas programų bei renginių trynimui. Mygtukas „Peržiūrėti 
duomenis“ yra skirtas programų paieškai atlikti bei jų duomenims peržiūrėti. Mygtukas „Peržiūrėti 
svetainėje“ – duomenų peržiūrėjimas svetainėje.
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2. Naujos programos registravimas 

 Įrašyti naują programa  į duomenų bazę, gali tik tvarkytojo teisę turintys vartotojai. 
Tai daroma paspaudus pirmą mygtuką Registruoti naują iš mygtukų juostos.  Atidaromas toks 
puslapis: 

 

 
Pav. 3 

 
 Žvaigždute pažymėti laukai yra privalomi. Jei privaloma informacija neįvedama, o 
paspaudžiamas mygtukas Registruoti, parodomas pranešimas, kad atitinkamas laukelis tuščias. 
Norint užregistruoti naują programą, reikia užpildyti tokius laukelius: „Programos pavadinimas“, 
„Programos pavadinimas anglų kalba“, „Lygmuo“, „Orientacija“, „Švietimo sritis“, „Švietimo 
posritis“, „Kalba“, „Finansavimo šaltinis“, „Dalyviai“, Duomenys apie programos koordinatorių: 
„Vardas“, „Pavardė“, „Telefonas“, „Elektroninis paštas“. Jei tai mokama programa, turi būti 
pažymimas laukelis „Programa mokama“. Programos anotacija įvedama tvarkymo režime.  
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Kai laukai jau užpildyti duomenimis apie programą, spaudžiamas mygtukas Registruoti. 
Ekrane parodomas pranešimas „Ar tikrai norite registruoti naują programą?“ Paspaudus mygtuką 
OK, jei viskas įvyko be klaidų, rodomas toks pranešimas: 
 

 
Pav. 4 

 
 Programai suteikiamas autentiškas kodas. Kodo struktūra: 1 skaitmuo - lygmuo, 2 
skaitmuo – paskirtis (visada 9), 3 skaitmuo - orientacija, 4-6 skaitmenys – švietimo sritis, 7-10 
skaitmenys - eilės numeris (numeruojamas unikaliai posrityje). Numeracija pradedama nuo 0001. 
Norint įvesti naujus renginius reikia spausti mygtuką Tvarkyti duomenis.  
 
 
 
 

3. Duomenų tvarkymas 

 Duomenis tvarkyti gali tik tvarkytojo teisę turintys vartotojai. Mygtukų juostoje 
paspaudus mygtuką Tvarkyti duomenis, atidaromas toks puslapis: 
 

Pav. 5 
 

 Norint redaguoti programą, visų pirma reikia atlikti programų paiešką. Paieškoje 
privalomų laukelių nėra. Neužpildžius nei vieno laukelio, paieškos rezultate bus pateiktos visos 
programos. Paiešką galima atlikti pagal programos pavadinimą, kodą, švietimo sritį ir posritį, 
programos kategoriją ir krypties dalyką. Taip pat galima pasirinkti ar norima ieškoti tarp aktualių 
programų, ar archyve, ar ir  tarp aktualių ir archyve. Archyvinė programa - tai tokia programa 
kurios visi renginiai yra pasibaigę seniau nei prieš mėnesį. Prie aktualių taip pat priskiriamos 
programos, kurios iš viso neturi renginių. Paspaudus mygtuką Ieškoti, rodomas toks paieškos 
rezultatas: 
 

Pav. 6 
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 Programos pavadinimas rodomas kaip nuoroda. Pasirinkus norimą redaguoti 
programą, atidaromas toks redagavimo langas: 
 

 
Pav. 7 

 
 Šiame lange galima redaguoti programos pavadinimą, dalyvius, anotaciją, bei 
programos koordinatoriaus duomenis (vardą, pavardę, telefoną ir elektroninio pašto adresą).  
 Naujas renginys įvedamas paspaudus nuorodą Naujas renginys. Atsidaro toks langas: 
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Pav. 8 
 

 Žvaigždute pažymėti laukai yra privalomi. Renginio formoje privalomi laukai yra 
„Renginio vykdymo adresas“, „Renginio vykdymo data ir laikas“  bei „Dalyvavimo sąlygos“.  

Yra tokios datų apsaugos: registravimosi pabaigos laikas neturi viršyti renginio pradžios 
laiko. Uždėti tokie skaičių ribojimai: metų nuo 1900 iki 2100, mėnesių nuo 01 iki 12, dienų nuo 01 
iki 31, valandų nuo 0 iki 23, minučių nuo 0 iki 59.  
 Renginio adresas įvedamas paspaudus nuorodą adresas. Atidaromas toks langas: 
 

Pav. 9 
 

 Pasirinkus savivaldybę galima suvesti detalų renginio adresą. Paspaudus nuorodą 
Baigti formavimą rodomas suvestas adresas: 
 

Pav. 10 
 

  Paspaudus mygtuką įrašyti, įvestas adresas atsiranda naujo renginio 
registravimo formoje. Suvedus visus duomenis apie renginį spaudžiamas mygtukas saugoti. 
Jei viskas įvyko be klaidų, duomenys apie renginį atsiranda po programos aprašo: 
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Pav. 11 
 

 Kiekvienam renginiui priskiriamas unikalus numeris toje programoje. Jei renginio 
vykdymo data yra didesnė už einamąją, tai renginį leidžiama redaguoti (nuoroda Redaguoti), jei tas 
renginys jau yra įvykęs, t.y. vykdymo data mažesnis už einamąją, tai tada leidžiama išsaugoti tik 
dalyvių skaičių (nuoroda Dalyvavusių renginyje skaičius).  
Jei yra nuoroda Redaguoti, tai ją pasirinkus galima redaguoti duomenis apie šį renginį. Atsidaro 
tokia pat redagavimo forma, kaip ir registruojant naują renginį (pav. 8).  
Jei renginys jau yra pasibaigęs, tai norint įvesti dalyvių skaičių spaudžiama nuoroda Dalyvavusių 

renginyje skaičius. Atidaromas toks puslapis: 

 

Pav. 12 
 

 Įvedus į laukelį „Dalyvavusių renginyje skaičius“ dalyvių skaičių, spaudžiamas 
mygtukas saugoti. Išsaugojus dalyvių skaičių jo redaguoti jau nebegalima.
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4. Duomenų trynimas 

Duomenis trinti gali tik tvarkytojo teisę turintys vartotojai. Mygtukų juostoje 

paspaudus mygtuką Duomenų trynimas atidaromas toks puslapis: 

 

Pav. 13 
 

 Atskirai rūšiuojamos programos be renginių ir programos, turinčios neužbaigtų 
renginių. Trinti galima tik tas programas, kurios neturi neužbaigtų renginių (prie jų rodoma nuoroda 
Trinti). Paspaudus nuorodą Trinti, parodomas perspėjimo pranešimas „Ar tikrai norite ištrinti šią 
programą iš duomenų bazės?“ Paspaudus mygtuką OK programa yra ištrinama iš duomenų bazės.  

Jeigu programa turi neužbaigtų renginių, programos pavadinimas rodomas kaip nuoroda. 
Tokios programos trinti negalima. Norint ištrinti programą, turinčia neužbaigtų renginių, pirma reik 
ištrinti programos renginius. Programos renginiai rodomi paspaudus programos pavadinimo 
nuorodą: 
 

Pav. 14 
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5. Duomenų peržiūra 

 Mygtukų juostoje paspaudus mygtuką Peržiūrėti duomenis atidaromas toks 

puslapis: 

 

Pav. 15 
 

Dešiniajame viršutiniame kampe yra trys nuorodos į ataskaitas: Programų ir 

renginių skaičiai pagal kategorijas,  Programų, renginių ir dalyvių skaičiai pagal krypties 
dalyką ir Programų, renginių ir dalyvių skaičiai visiems krypties dalykams. 

 Paiešką galima atlikti pagal šiuos kriterijus: programos pavadinimą, programos teikėją 
(t.y. institucijos pavadinimą), švietimo sritį ir posritį, programos kategoriją, krypties dalyką, 
renginio vykdymo datą, savivaldybę, renginio trukmę. Taip pat galima pasirinkti ar paieška bus 
atliekama tarp aktualių, archyve ar tarp aktualių ir archyve. Galima pasirinkti kelias krypties dalyko 
ir vykdymo savivaldybių reikšmes (laikant nuspaudus CTRL mygtuką klaviatūroje) atsakyme bus 
pateiktos programos kurios priklauso bent vienam iš pažymėtų krypties dalykų ar vykdymo 
savivaldybių.   
 
Vartotojui leidžiama pasirinkti kokius lentelės duomenis norės matyti, o kokių ne. Tai jis gali 
padaryti pažymėdamas laukelius, kuriuos norės matyti rezultatų lentelėje.  
Suvedus duomenis spaudžiamas mygtukas Formuoti. Pateikiama tokia rezultatų lentelė: 
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Pav. 16 
 

 Programos rūšiuojamos pagal abėcėlę, renginiai - pagal vykdymo laiką. Paspaudus 
programos pavadinimo nuorodą atsidaro toks puslapis: 
 

 
Pav. 17 
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6. Peržiūrėti svetainėje 
Peržiūrėjimas svetainėje atidaromas paspaudus mygtuką „Peržiūrėti svetainėje“. Atsidaro 

tokia forma 
 

Pav. 18 
 

 Šiame sąraše pateikiamos kategorijos. Tos kategorijos kurios turi joms priklausančias 
programas yra kaip nuorodos, kitos - kaip paprastas tekstas. Paspaudus ant vienos iš nuorodų, bus 
pateiktos programos kurio priklauso tai kategorijai. Rodomos tik aktualios programos. Programos 
be renginių rodomos nebus.  Paspaudus kurią nors kategoriją atsidaro toks programų sąrašas: 
 

Pav. 19 
 

Paspaudus ant programos pavadinimo nuorodos atsidaro tokie duomenys apie programą: 
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Pav. 20 

 
 Šiame lange rodomi tik tie renginiai kurie yra aktualūs, t.y. nuo kurių pabaigos dar 
nepraėjo vienas mėnuo arba tas renginys dar nėra įvykęs. Nuoroda Registruotis yra skirta 
registracijai į renginį. Ją paspaudus yra atidaromas toks registracijos langas: 
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 Pav. 21 

 
 Žvaigždute pažymėti laukai yra privalomi. Jei privaloma informacija neįvedama ir 
paspaudžiamas mygtukas Registruotis, rodomas pranešimas, kad neužpildytas būtinas laukas. 
Šitame puslapyje yra vienintelis būtinas laukas - „Jūsų elektroninio pašto adresas“. Užpildžius visą 
informaciją ir paspaudus mygtuką Registruotis iššoka pranešimas „Ar tikrai norite registruotis į šį 
renginį?“. Paspaudus mygtuką OK jei viskas įvyko be klaidų, registracija įvyksta sėkmingai. Jei 
norima grįžti į programos ir renginių sąrašą, spaudžiama nuoroda Atgal. 
 
  Programų paieška atliekama paspaudus nuoroda Paieška viršutiniame puslapio 
kampe. Atidaromas toks paieškos langas: 

 

 Pav. 22 
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 Paiešką galima atlikti pagal šiuos kriterijus: programos tiekėją, t.y. institucijos 
pavadinimą, švietimo sritį ir posritį, programos kategoriją, krypties dalyką, renginio vykdymo datą 
ir renginio vykdymo savivaldybę. Šioje paieškoje galima pasirinkti kelis krypties dalykus (laikant 
nuspaudus CTRL mygtuką klaviatūroje). Tada paieškos rezultatuose bus matomos tos programos, 
kurios priklauso bent vienam iš pažymėtų krypties dalykų.  

Renginių vykdymo laikui yra taikomi tokie ribojimai: metų nuo 1900 iki 2100, mėnesių nuo 1 
iki 12, dienų nuo 1 iki 31.  

 

 

 

7. Ataskaitos 

 Paspaudus nuorodą Programų ir renginių skaičiai pagal kategorijas atidaromas toks 
ataskaitos formavimo langas. 
 

Pav. 23 
 
 Norint suformuoti ataskaitą, būtinai nurodyti laiko intervalą. Nurodžius norimą laiko 
intervalą ir paspaudus mygtuką Formuoti, pateikiama tokia ataskaita: 

 

 
Pav. 24 

 
 P / R reiškia, programų skaičius / renginių skaičius. Kur laukelis tuščias, ten programų 
nėra. 
 
 Antros ataskaitos formavimo langas atidaromas paspaudus nuorodą Programų, 

renginių ir dalyvių skaičiai pagal krypties dalyką: 
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Pav. 25 

 
 Pasirinkus programus krypties dalyką ir laiko intervalą, bei paspaudus mygtuką 
Formuoti, pateikiama tokia ataskaita: 
 

Pav. 26 

 
 Trečios ataskaitos formavimo langas atidaromas paspaudus nuorodą 
Programų,renginių ir dalyvių skaičiai visiems krypties dalykams: 
 

Pav. 27 

 
 Nurodžius norimą laiko intervalą ir paspaudus mygtuką Formuoti, pateikiama tokia 
askaita: 
 

 
Pav. 28 

 

  

 


